中国金融（CFCA）数字证书及电子签章业务办理指南

一、办理方式

1、窗口办理

办理地点：徐州市新安路5号市公共资源交易中心5号窗口
咨询电话：姥丹19852149984（微信同号），4001662366（QQ同号）

办理时间：9:00-12:00、13:30-17:30（夏令时：14:00-17:30）资料齐全，现场办结。
2、网上办理（推荐）

新办：请登录网上自助办理系统：http://xz.ca369.cn/page/index.html#main（请复制链接在浏览器打开），备注：工作时间完成申请，当日顺丰/京东快递寄出CA锁，非工作时间完成申请，次日寄出，CA锁默认登陆口令为：123456
延期/变更：请下载并安装“CA投标助手”然后根据软件的提示进行延期/变更操作，“CA投标助手”下载地址：http://xz.ca369.cn/page/index.html#main

（请复制链接在浏览器打开）备注：随时申请，随时生效
咨询电话：咨询电话：姥丹19852149984（微信同号），4001662366（QQ同号）

非工作时间请联系18936945677
二、使用范围
徐州市公共资源（建设工程、水利工程、交通工程、政府采购、产权交易、国土交易、基本账户在线备案）的单位和个人

三、业务办理所需资料

1、办理单位CA数字证书及电子签章业务

（1）申请单位社会统一信用代码证复印件（加盖单位公章）

（2）CFCA数字证书和电子签章业务申请单（单位）（原件） 
（3）授权经办人身份证复印件（加盖单位公章）
（4）相关证明材料（办理信息变更和遗失补办业务需提供）

2、办理个人CA数字证书及电子签章业务

（1）申请人身份证复印件

（2）CFCA数字证书和电子签章业务申请单（个人）（原件）

（3）授权委托代理人身份证复印件（委托他人办理需提供）
四、业务办理流程

1、到业务受理窗口或登陆网上办理系统提交业务办理相关材料；

2、受理人员进行资料审核，如审核未通过，将通知经办人，重新提交申请材料；

3、审核通过后，用户现场或网上缴纳相应费用；  

4、用户缴费成功后，业务办理人员开始签发数字证书和电子签章；

5、办理完成后，业务办理人员将办好的CA锁当面交给经办人或邮寄给经办人。
五、收费标准
	类型
	新办
	延期
	解密
	补办
	信息变更

	企业
	（CA证书）
	150元/个
	100元/年
	免费
	50元/个
	免费

	
	电子签章
	100元/年
	100元/年
	／
	/
	名称变更：80/个
公章或法人变更：50元/个

	个人
	CA证书
	70元/年
	20元/年
	免费
	50元/个
	／

	
	电子签章
	50元/年
	50元/年
	／
	/
	／


办理机构

江苏恒瑞科技发展有限公司 

客服电话：4001662366  客服QQ：4001662366
附件：
①CFCA数字证书和电子签章业务申请单（单位）

②CFCA数字证书和电子签章业务申请单（个人）

CFCA数字证书及电子签章业务申请单(单位)
	业务类型
	□新办   □延期    □变更法人
□吊销   □补办    □变更公司名称
	申请数量
	　  
	年限
	

	申请单位基本信息（办理单位CA数字证书及电子签章业务，请填写以下信息）

	单位全称
	

	单位证件类型
	□统一社会信息代码证号  □组织机构代码证 □其它，请注明：             

	单位证件号码
	

	经办人信息

	经办人姓名
	　
	经办人证件号码
	

	经办人证件类型
	□身份证 □护照 □其它，请注明：              

	联系电话
	
	电子邮箱
	

	通讯地址
	

	申请单位声明：

	表内所填内容完全属实，提供的公章/签名是合法无误的，接受据此颁发的CA证书及签章；
本单位已经认真阅读并同意接受《CFCA数字证书服务协议》、《CFCA电子认证业务规则（简
称CPS）》（上文件公布在http://www.cfca.com.cn上），同意这些文件内容构成本单位与中金金融认证中心有限公司（简称CFCA）之间的权利义务约定；
3、数字证书签发后，本单位同意将证书当面或邮寄给经办人，自经办人获得证书起，视为本单位同意接受此证书。
                               申请单位盖章：          申请日期：

	电子签章采集表

	申请单位公章(盖章请盖到方框内，请勿压线)
	

	申请单位法定代表人私章（盖章请盖到方框内，请勿压线，申请单位法定代表人盖章）
	
	法人签字（签字请签到方框内，请勿压线，申请单位法定代表人手写签名）
	


备注：此表中采集的印章和签字仅限于采集电子签章信息使用，用于其他一律视为无效。
CFCA数字证书及电子签名业务申请单（个人）
	业务类型
	□新办   □延期  □补办 □吊销
	申请数量
	　  
	年限
	

	申请人信息

	姓名
	　
	证件号码
	

	证件类型
	□身份证  □护照  □其它，请注明：              

	联系电话
	
	电子邮箱
	

	通讯地址
	

	申请人声明：

	表内所填内容完全属实，提供的信息是合法无误的，接受据此颁发的CA证书及签名章。
本人已经认真阅读并同意接受《CFCA数字证书服务协议》、《CFCA电子认证业务规则（简
称CPS）》（上文件公布在http://www.cfca.com.cn上），同意这些文件内容构成本人与中金金融认证中心有限公司（简称CFCA）之间的权利义务约定。
3、数字证书签发后，申请人从获得证书起，视为本人同意接受此证书。
                               申请人签字：           申请日期：

	签名采集表

	申请人手写签名(请签到方框内，请勿压线)
	

	申请人证件复印/扫描件粘贴处（正面）
	申请人证件复印/扫描件粘贴处（反面）


备注：此表中采集的签字仅限于采集电子签名信息使用，用于其他一律视为无效。
